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外国语学院本科生出国游学学分转换等
常见问题指南


1、 出国交换学籍问题
同学出国交流交换,含短期假期交流和为期一个学期和一年或以上的深度交流, 需要在出过前一个学期教务办公室统计出国信息时在学院登记在案, 学院会统一请教务处在下个学期更改学籍为出国游学.

2、 出国交流前学分转换准备工作
在确定对方学校后，请查看对方学校在交流学期开设的课程，与我院课程当学期开课进行对比，提供课程大纲给系主任老师和任课老师确认课程是否可以转学分。课程转学分基本要求：交流学校学分学时不少以我校课程学分学时，并且课程内容大致一致。在获得老师同意后，课程可以作为预备学分转换课程。学分转换课程不需要在交大选课系统选课。
对于不能转换学分的我校课程，如果交流学期能够赶得及回校参加期末考试，可以申请免听，免听申请为上一个学期末及开学前两周，免听课程需要在系统里选课。
对于既不能转换学分，也无法申请免听的课程，需要在下一次课程开课时进行补修，请关注下年级培养计划中该课程的开课时间，按时选课补修，否则会影响毕业。

3、 学分转换流程
学期交换后的下一个学期内，请登录my.sjtu.edu.cn我的数字交大，点选学分转换申请栏目，一门一门申请学分转换，申请是请必修上传交流学校成绩单，课程表，课程大纲，学分与学时不对应的情况需附加学时情况说明。同一门课程不可用于多次申请。申请后请关注审批流程，并将交流交换成绩单原件送到交大教务处B112备案。

4、 学分转换结果
学分转换成功后，成绩单上会显示我校课程成绩为P，此时学分转换结束。

5、 交流交换费用报销问题
获得资助的同学交流费用报销请先登录my.sjtu.edu.cn我的数字交大，填写因公出国报销申请，后携带批件原件，出入境记录，护照页等到学院教务办公室办理。
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